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[bookmark: _GoBack]园艺学院团委部门主要职责及工作人员需求一览表

	部门
	职能
	职位及人数

	
	1、配合团委书记完成校团委和上级党委所下达的工作；
2、协助团委书记做好学院在思想引领、学风建设、社会实践服务、科技创新、一院一品、三会两制一课等方面的工作，及时针对相应活动作出总结；
3、与学生会主席团成员一起负责学院各类学生活动的组织与决策。
	团委副书记
3-4人

	组织部
	1、协助学院团委老师抓好学院团委的建设工作，召开团委会议，对学院团委组织生活等提出计划安排，负责拟定并实施基层团组织建设的规划、制度、措施；
2、组织培训发展新团员，开展团校工作和团课工作，制定每季度团课主题及内容，专职负责指导和跟踪基层团组织“三会”（支部大会、支部委员会会议、团小组会）开展情况；
3、配合院团委落实“团员年度团籍注册制”，做好团员的注册工作和团员关系的转入或转出，收缴团费并登记和上缴与团员证的收集和注册工作；
4、配合院团委落实“团员教育评议制”，指导团支部推荐优秀团员作为党员发展对象，并协助做好具体考察工作。
5、策划并举办团日活动，加强团员的思想建设，促进各团支部间的交流；
6、配合院团委落实“团员教育评议制”，开展“五四”评优推选“五四红旗团支部”、“优秀团干”、“优秀团员”；
7.督促各团支部进行每季“青年大学习”学习。
	部长1人
副部长3-4人

	实践部
	1、负责学院三下乡活动，举办三下乡宣讲会，同时举办三下乡表彰暨总结大会，针对上一年暑期下乡的优秀队伍进行表彰；
2、举办寒假综合实践，并举办表彰大会；
3、配合院团委，在学院与同学间建立桥梁，与社会上的企业单位建立联系，最大限度为同学们提供社会实践机会，锻炼同学实践能力；
4.负责学院义务劳动等学生实践活动。
	部长1人
副部长2-3人

	科创部
	1、全面负责大学生创新创业训练计划项目的相关工作；
2、组织举办学院的各项创新创业活动和比赛、做好项目活动申请和指导工作。
	部长1人
副部长2-3人

	宣传部
	1、负责院团委线上的思政宣传工作及线上主题教育活动。
2、作为学院的宣传窗口，配合其他部门做好学院各项活动的宣传工作；
3、负责学院各项活动的海报设计及方案制作。
	部长1人
副部长2人

	青志红会部
	1、 及时发布志愿活动信息并统筹各个志愿活动，管理志愿名单并备份；
2、 负责志愿者技能及工作内容的培训，同时完成i志愿账户管理及相关工作；
3、 定期组织开展养生健康、急救技能、CPR、手语、性教育及饮食健康等方面的培训会或讲座；
4、 定期组织开展逃跑计划、爱心包裹等活动。
	部长1人
副部长3-4人

	办公室
	1、负责联系老师、主席团、各部门、各班班长及各学院；
2、负责团学内部各项会议、培训等的通知、考勤、考核、记录工作，
3、负责向班级、组织发送各项通知；
4、负责团学各类活动的通知、邀请；
5、配合团学培训项目组开展培训工作，做好团组织、团学的信息档案建立和管理工作，做好组织工作的各种数据统计和材料收集工作。
	主任1人
副主任2人

	研究生部
	1、 负责团费缴纳、团组织关系转接、入党推优等事宜；
2、 青年大学习、智慧团建系统等；
3、 i志愿账户管理及发布相关志愿活动。
	部长1人
副部长3-4人
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