附件1：

班主任年度工作（模板）
20xx级xx专业xx班  xxx

一、基本要求
字数要求1000-1500字左右，述职内容应当包含班级基本信息，担任班主任近两年期间主要工作内容，个人工作业绩、班级获奖等情况，工作中的不足及改进方向。可以适当加入工作照片。
    
二、正文样式模板
一级标题（3号黑体）
二级标题（3号楷体）
三级标题或正文。固定行距30磅。如无特殊说明，一般用3号仿宋_GB2312体字。
四级标题或正文。固定行距30磅。如无特殊说明，一般用3号仿宋_GB2312体字。







附件2：
园艺学院班主任考核评优评分表
班主任姓名：          所带班级：            填表日期：  年  月  日
	一级指标
	二级指标
	满分
	自评得分
	考评工作小组打分

	政治思想和道德修养
	1.有政治敏锐感，有大局意识。
2.安心本职工作，责任心强，有敬业和奉献精神，严于律己，为人师表。
3.坚持以人为本，乐于做学生的知心朋友，尊重理解学生，作风正派，办事公道，事业心强。
4.能及时准确地完成组织交办的各项任务。
	15分
	
	

	学生教育管理工作
	对学生的思想品德
教育工作
	1.能及时掌握学生的思想动态，关注学生中的热点与难点问题，及时上报学生中的不良思想倾向。
2.协助辅导员认真组织政治学习，主题班会及团日活动，有记载。
3.积极引导和指导学生参与有益于身心健康的体育、文艺、科技活动和各种社会实践活动，培养学生自我教育、自我管理、自我服务和自我完善意识。
4.关心班级学生成长，能够及时开展班里心理健康教育活动，能及时反映班级学生的不良心理问题。
	15分
	
	

	
	对学生进行学习指导工作
	1.帮助学生树立正确的学习态度，明确正确的学习目的，学生的学习动机纯正，学习热情高，学习风气浓厚。
2.班级有良好的学风建设规划，有制度，有检查，成效明显。
3.指导学生的专业学习，学生专业思想牢固。
4.大力开展专业知识竞赛，专业技能大赛，计算机技能等活动。
5.引导学生积极从事课外科技学术活动和创新活动
6.经常到班级检查学生上课出勤情况，认真坚持请销假制度及点名报告制度。
7.严格考风考纪，考前做好宣传动员，考后及时上报违纪学生材料。
8.指导学生做好职业生涯规划、考研准备、择业就业等工作。
	30分
	
	

	
	对学生进行行为指导工作
	1.经常对学生进行法制法规和校规校纪教育，学生自觉遵守社会公德和大学生行为准则。
2.能经常召开班会和组织班级活动，加强班级建设，班风好，学风好。
3.能够及时纠正和查处学生违纪行为，学生文明修身意识强，文明程度高，行为习惯好。
	15分
	
	

	
	做好学生
管理工作
	1.能够协助辅导员做好学生干部的选拔、使用和培养。
2.能够与辅导员一道做好学生综合测评、奖学金评定、助学贷款申请、困难补助发放、勤工助学等工作。
3.能够经常深入班级，及时发现、处理和化解矛盾，报告发生事件，协助调查处理，无重大责任事故。
4.能够深入学生宿舍，妥善解决学生反映的各种问题。
	15分
	
	

	考勤
	1.按时参加校院组织的培训、政治学习和工作例会等。
2.按时参加班主任会议等。

	10分
	
	

	总分
	
	



附件3：

园艺学院班主任考核评优学生评价表
班主任姓名：             所带班级：           填表日期：     年  月  日
	序号
	考核指标
	A
(10分)
	B
(8-9分)
	C
(6-7分)
	D(5分及以下)

	1
	班主任老师作风严谨，为人师表，爱岗敬业，对学生态度诚恳，平易近人。
	
	
	
	

	2
	班主任经常深入到学生宿舍，掌握学生思想、学习、生活状况。
	
	
	
	

	3
	班主任老师关心学生的成长、成才，做学生的良师益友，作风正派，办事公道，在学生的综合测评、各类奖助学金评定、优秀学生和先进集体评选工作中，坚持公开、公正、公平的原则，确保各类评奖、评先工作真实透明，确保符合条件的家庭经济困难学生能受到相应的资助。
	
	
	
	

	4
	班主任老师重视学风建设，帮助学生端正学习态度、改进学习方法、提高学习效率，培养优良的学风。
	
	
	
	

	5
	班主任老师结合班级建设的实际情况，指导学生召开班会，班会主题鲜明、内容丰富、形式多样、效果明显。
	
	
	
	

	6
	班主任老师深入学生课堂，进行考勤点名，结合年级实际引导、督促学生进行晨读、早预习。
	
	
	
	

	7
	班主任老师经常进行法制法规和校规校纪教育，能够及时纠正和查处学生违纪行为，帮助学生提高文明修身意识，培养良好行为习惯。
	
	
	
	

	8
	班主任老师加强学生干部队伍建设，班级学生干部在学习、工作和生活中发挥先锋模范带头作用。
	
	
	
	

	9
	班主任老师鼓励、引导学生积极参加各类学科竞赛、文化教育和社会实践活动，注重学生综合素质的提高。
	
	
	
	

	10
	班主任老师及时将学校和学院的相关工作传达到学生，并针对性地开展工作。
	
	
	
	



评价得分：               

说明：1、班级学生无记名分项填写，在评价的等级空格处打“√”；
      2、参加评议的学生数不得少于班级总人数的2/3。

